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	Приложение № 6
к Положению об учетной политике Думы городского округа 
Большой Камень 


ПОЛОЖЕНИЕ
О КОМИССИИ ПО ПОСТУПЛЕНИЮ И ВЫБЫТИЮ АКТИВОВ
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящее Положение о Комиссии по поступлению и выбытию активов (далее – Положение) устанавливает правила принятия решений 
о принятии к учету и выбытии активов Думы, определяет полномочия Комиссии по поступлению и выбытию активов (далее – Комиссия), 
а также порядок оформления результатов работы Комиссии.

2. Персональный состав Комиссии определяется распоряжением председателя Думы.

В случае отсутствия сотрудников, обладающих специальными знаниями, для участия в заседании Комиссии могут приглашаться специалисты иных организаций, осуществляющие профессиональную деятельность в соответствующей сфере (далее – эксперты). Эксперты участвуют в работе Комиссии на добровольной и безвозмездной основе.

3. Комиссия осуществляет свою деятельность на постоянной основе.
4. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии, обеспечивает коллегиальность 
в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии.

5. Комиссия проводит заседания по мере необходимости.

6. Срок рассмотрения Комиссией представленных ей документов 
не должен превышать 14 календарных дней.

7. Решение Комиссии считается правомочным, если на ее заседании присутствует не менее 2/3 от общего числа ее членов.
II. ЦЕЛИ И ПОЛНОМОЧИЯ КОМИССИЯ
1. Целью деятельности Комиссии является принятие коллегиальных решений о поступлении, внутреннем перемещении, выбытии активов Думы, а также о списании объектов бюджетного учета.
2. К полномочиям Комиссии относится:

1) проведение осмотра нефинансовых активов и выявление 
при их приемке товаров, ненадлежащего качества, соответствия / несоответствия поставленного товара по количеству и (или) наименованию показателям, указанным в сопроводительных документах;

2) определение признаков отнесения поступающего имущества 
к конкретным объектам учета (основные средства, материальные запасы, нематериальные активы, непризведенные активы);
3) принятие решения о принятии к учету актива;
4) принятие решения о вводе в эксплуатацию объектов основных средств;

5) принятие решения об отнесении объекта основных средств 
к определенной группе аналитического учета, а также о реклассификации объектов, принятых к учету ранее;
6) определение целевой функции нефинансового актива, планируемого Думой к приобретению и (или) к принятию к учету, принятие решения 
об изменении целевой функции нефинансового актива, принятого 
к учету ранее;
7) проведение оценки активов (определение справедливой стоимости) 
в случаях, установленных законодательством Российской Федерации 
в сфере бухгалтерского учета и Учетной политикой Думы;
8) определение сроков полезного использования нефинансовых 
и нематериальных активов, норм амортизации (износа);
9) оформление актов приемки, актов приемки-передачи, достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации и списания нефинансовых активов, актов ввода в эксплуатацию основных средств;

10) выявление активов, утративших полезный потенциал 
и (или) изменивших целевое назначение;
11) принятие решения о целесообразности дальнейшего использования нефинансового актива;
12) принятие решения о списании объектов учета;
13) установление причин списания объектов учета и возможности использования материалов (отдельных деталей, частей, конструкций), полученных при разборке основных средств;

14) осуществление контроля за принятием к учету материалов (отдельных деталей, частей, конструкций), полученных при разборке основных средств, передачей их материально ответственному лицу, 
за получением от специализированной организации по утилизации списанного имущества акта приема-передачи имущества, подлежащего утилизации, акта оказанных услуг по уничтожению имущества, акта уничтожения (утилизации);
15) уничтожение мелких объектов нефинансовых активов, по которым принято решение о списании, если они не подлежат обязательной утилизации в соответствии с Перечнем готовых товаров, включая упаковку, подлежащих после утраты ими потребительских свойств, утвержденным распоряжением Правительства Российской Федерации от 24 сентября 2015 года № 1886-р;

16) принятие решения о признании дебиторской задолженности сомнительной и (или) нереальной к взысканию;

17) принятие решения о признании кредиторской задолженности невостребованной.
III. ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ
1. Решения Комиссии принимаются обоснованно с приложением подтверждающих документов – оснований или с указанием реквизитов правовых актов, рекомендаций разработчиков (производителей) объектов нефинансовых и нематериальных активов, иных документов, содержащих подтверждающую информацию.
2. Решение Комиссии о сроке полезного использования нефинансовых и нематериальных активов, об отнесении к соответствующей группе аналитического учета и определении ОКОФ принимается на основании:
1) информации, содержащейся в законодательстве Российской Федерации, устанавливающем сроки полезного использования имущества 
в целях начисления амортизации, в том числе:
- в постановлении Правительства Российской Федерации 
от 1 января 2002 года № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (с 1 по 9 группы срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных групп), 
- в постановлении Совета Министров СССР от 22 октября 1990 года 
№ 1072 (для 10 группы);
2) рекомендаций, содержащихся в документах разработчика, производителя, продавца нефинансового и нематериального актива;
3) ожидаемого срока использования объекта в соответствии 
с ожидаемой производительностью, мощностью, особым режимом эксплуатации, влиянием агрессивной среды и иных ограничений использования;

4) данных предыдущих балансодержателей (пользователей) нефинансовых и нематериальных активов о сроке их фактической эксплуатации и степени износа – в отношении объектов, полученных 
от организаций государственного сектора;

5) информации эксперта об изменении функциональных параметров объекта в связи с его дооборудованием, достройкой, модернизацией, реконструкцией;

6) иных правовых ограничений использования объекта (патенты, лицензии, срок действия решения о бюджете и иные).
3. Решение Комиссии об определении справедливой стоимости объекта принимается на основании:

1) информации, указанной в муниципальных контрактах (договорах), накладных, актах выполненных работ (оказанных услуг) и иных финансовых документах (копии документов прилагаются к решению Комиссии);
2) информации, указанной в документах, представленных предыдущим балансодержателем – в отношении объектов, полученных от организаций государственного сектора (копии документов прилагаются к решению Комиссии);
3) данных о ценах на аналогичные объекты, полученные в письменном виде от организаций – производителей (продавцов) или из средств массовой информации, в том числе данных, размещенных в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (оригиналы предложений 
цен, скриншоты сайтов прилагаются к решению Комиссии).
4. Решение Комиссии о принятии объекта к учету принимается 
на основании:

1) экспертного заключения;

2) непосредственного осмотра объектов, принимаемых к учету, 
на предмет выявления дефектов, неисправностей, определения цели использования объекта, соответствия осматриваемого объекта информации, содержащейся в сопроводительных документах (накладных, актах и иных);
3) изучения документов – оснований, подтверждающих факт поступления объекта.
5. Решение Комиссии о списании объекта с учета принимается после проведения следующих мероприятий:

1) непосредственный осмотр объектов (при их наличии), определение их технического состояния и возможности дальнейшего применения 
по назначению с использованием необходимой технической документации (технический паспорт, проект, чертежи, технические условия, инструкции 
по эксплуатации и иные), данных бухгалтерского учета и установление непригодности их к восстановлению и дальнейшему использованию либо нецелесообразности дальнейшего восстановления и (или) использования;
2) рассмотрение документов, подтверждающих преждевременное выбытие имущества из владения, пользования и распоряжения вследствие его гибели или уничтожения, в том числе помимо воли обладателя права 
на оперативное управление;
3) установление конкретных причин списания (выбытия) (износ физический, моральный; авария; нарушение условий эксплуатации; ликвидация при реконструкции; иные причины);
4) выявление лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие;
5) проверка на наличие технического заключения эксперта 
(или специалиста администрации городского округа, обладающего достаточными знаниями для составления заключения) о техническом состоянии основных средств, подлежащих списанию, или дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации, а также 
на производственный и хозяйственный инвентарь;
6) определение возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов, выбывающих основных средств и их оценки исходя из справедливой стоимости на дату принятия к учету.
6. Решение Комиссии о списании объекта с учета принимается 
на основании:

1) технического заключения эксперта (или специалиста администрации городского округа, обладающего достаточными знаниями для составления заключения), или дефектной ведомости на оборудование, производственный и хозяйственный инвентарь;

2) акта об аварии, пояснений материально-ответственных лиц, иных должностных лиц, причастных к аварии, о причинах аварии;

3) информации о стоимости причиненного ущерба, о возмещении ущерба виновным лицом, о возбуждении (прекращении) уголовного дела 
по факту хищения нефинансовых активов;

4) копии акта органа местного самоуправления, подтверждающего факт стихийного бедствия или иной чрезвычайной ситуации;

5) иных документов, подтверждающих факт преждевременного выбытия имущества.
7. Решение Комиссии о признании дебиторской задолженности нереальной к взысканию принимается на основании:

1) акта инвентаризации, акта проверки контрольного органа 
или служебной записки начальника отдела учета, отчетности и финансового контроля, содержащую информацию о сумме задолженности, дату возникновения, основания для ее возникновения, реквизиты должника, меры, принятые управлением по взысканию задолженности (с приложением копий направленных претензий и иной переписки);
2) копии Сведений о дебиторской и кредиторской задолженности (ф.0503169) или копии Справки о наличии имущества и обязательств 
на забалансовых счетах к Балансу главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.0503130);
3) копии Инвентаризационной ведомости;

4) копия Свидетельства о смерти должника или копия решения суда 
об объявлении умершим, заверенная специалистом отдела учета, отчетности и финансового контроля (в случае когда должник является физическим лицом);

5) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о прекращении деятельности (в случае когда должник является юридическим лицом);

6) судебного акта о невозможности взыскания задолженности 
в связи с истечением срока исковой давности или определения суда об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи в суд заявления о взыскании задолженности (при наличии);

7) постановления судебного пристава – исполнителя об окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3 
и 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве».
8. Решение Комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной принимается на основании:

1) поступившей информации о начале процедуры банкротства 
в отношении должника – юридического лица (скриншот страницы 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Единого федерального реестра сведений о банкротстве);
2) копии возврата неврученной претензии, направленной должнику, 
в связи с изменением фактического (юридического) адреса должника (штамп на почтовом отправлении);

3) не менее двух копий претензий о взыскании задолженности, оставшихся без ответа со стороны должника;
4) иные документы, подтверждающие сомнения в том, 
что задолженность будет когда-либо погашена.
9. Решение Комиссии о признании кредиторской задолженности невостребованной принимается на основании:

1) акта инвентаризации, акта проверки контрольного органа 
или служебной записки руководителя аппарата, содержащую информацию 
о сумме задолженности, дату возникновения, основания 
для ее возникновения, реквизиты должника, причины образования задолженности;

2) копии Сведений о дебиторской и кредиторской задолженности (ф.0503169) или копии Справки о наличии имущества и обязательств 
на забалансовых счетах к Балансу главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.0503130);

3) копии Инвентаризационной ведомости;

4) документов, подтверждающих прекращение обязательства вследствие форс-мажорных обстоятельств;
5) документов, подтверждающих прекращение обязательства 
на основании акта государственного органа, в результате чего исполнение обязательства становится невозможным (акт государственного органа 
и иное);

6) документов, подтверждающих прекращение обязательства вследствие ликвидации юридического лица (выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), содержащих сведения о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя) в связи 
с его ликвидацией и иное);

7) документов, подтверждающих прекращение обязательства вследствие смерти физического лица (копии свидетельства о смерти физического лица или копии судебного решения об объявлении физического лица умершим и иное);

8) документов, подтверждающих истечение срока исковой давности.
10. Особенности порядка принятия решения о признании задолженности сомнительной, безнадежной (нереальной к взысканию), невостребованной.
Инициатором рассмотрения вопроса о признании задолженности сомнительной, безнадежной (нереальной к взысканию), невостребованной могут выступать:

- инвентаризационная комиссия по результатам проведенной инвентаризации;

- руководитель аппарата по результатам мероприятий внутреннего финансового контроля;

- контрольные органы (внутреннего и внешнего муниципального финансового контроля) по результатам контрольных мероприятий.

Основанием для рассмотрения вопроса о признании задолженности сомнительной, безнадежной (нереальной к взысканию), невостребованной является:

- акт инвентаризации;

- служебная записка руководителя аппарата;

- акт проверки контрольного органа.
В случае если инициатором рассмотрения вопроса о признании задолженности сомнительной, безнадежной (нереальной к взысканию), невостребованной выступает руководитель аппарата, то документы – основания, подтверждающие факты, изложенные в служебной записке, представляются руководителем аппарата.

В случае если инициатором рассмотрения вопроса о признании задолженности сомнительной, безнадежной (нереальной к взысканию), невостребованной выступают иные лица, председатель Комиссии запрашивает у соответствующих организаций необходимую информацию 
и документы для подтверждения (или опровержения) фактов, изложенных 
в акте (инвентаризации или проверки), или назначает члена Комиссии, ответственного за сбор указанной документации.

IV. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ РЕШЕНИЯ КОМИССИИ
1. Решение Комиссии, принятое на заседании, оформляется протоколом или актом (в случае если требование оформления решения актом установлено иными нормативными документами), которые подписывают председатель и члены Комиссии, присутствующие на заседании.

2. Протокол (акт) Комиссии направляется председателем комиссии 
в течение одного рабочего дня на согласование председателю Думы.
3. Председатель Думы рассматривает решение Комиссии в течение двух рабочих дней.
По результатам рассмотрения решения Комиссии о списании основных средств председатель Думы издает распоряжение о списании имущества, 
в котором фиксируются мероприятия, необходимые для завершения процедуры списания муниципального имущества.
По результатам рассмотрения решения Комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной, нереальной к взысканию, 
а кредиторской задолженности невостребованной председатель Думы издает распоряжение о списании с балансового учета задолженности 
и формировании резерва сомнительной задолженности (при необходимости), о списании задолженности с забалансового учета (корректировке резерва сомнительной задолженности).
4. Утвержденный председателем Думы протокол (акт) о решении Комиссии, а также распоряжение, установленное частью 3  настоящей статьи (при наличии), представляются руководителю аппарата в сроки и в порядке, установленными документооборотом.

_________________
