Приложение № 2

к Положению об учетной политике
Думы городского округа
Большой Камень
ПЕРЕЧЕНЬ
ФОРМ ПЕРВИЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ И ВНУТРЕННЕЙ ОТЧЕТНОСТИ, ПРИМЕНЯЕМЫХ В ЦЕЛЯХ
БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
1. Справка израсходованной бутилированной воды и разовых стаканов (форма № 1).
2. Реестр отправленных маркированных конвертов и марок (форма 
№ 2).
3. Реестр на списание Почетных грамот и Благодарностей Думы (форма № 3).
4. Реестр на списание материальных ценностей, приобретаемых в целях вручения (награждения), поздравления (форма № 4). 
5. Заявка на финансирование расходов (форма № 5).

6. Реестр закупок (форма № 6).

7. Расчет денежного содержания лиц, замещающих муниципальные должности (форма № 7).
8. Налоговый регистр по учету НДФЛ (форма № 8).

Форма № 1
СПРАВКА

израсходованной бутилированной воды и разовых стаканов
за «___» ______________ 20__ года
Учреждение:     Дума городского округа Большой Камень

Адрес:                ул.Карла Маркса,4, г. Большой Камень, 692806
	Дата 
	Наименование мероприятия
	Кол-во 
депутатов
	Списание воды на депутатов
	Списание воды на приглашенных
	Израсходовано фактически

	
	
	
	по норме (4ст=3ст*0,5л)
	факти-чески
	
	воды 
(л.) (7ст=5ст+6ст)
	стаканов разовых (шт.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Итого:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	__________________________                   _______________     _____________________
(Должность лица, ответственного                      (Подпись)             (Расшифровка подписи)
 за оформление свершившегося события)

Дата составления документа
Внутренний контроль,
Руководитель аппарата        ________________                      ______________________


                                                         (Подпись)                             (Расшифровка подписи)

	
	
	
	


Форма № 2

РЕЕСТР

отправленных маркированных конвертов и марок
за «___» ______________ 20__ года
Учреждение:     Дума городского округа Большой Камень

Адрес:                ул.Карла Маркса,4, г. Большой Камень, 692806
Объект учета:  Денежные документы

	№ 
п/п
	Направление рассылки
	Примечание

(№ исход. документа)
	Количество и стоимость израсходованных денежных документов 

	
	
	
	Конверты 
(шт.)
	Марки 
(руб.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	


	__________________________                   _______________     _____________________
(Должность лица, ответственного                      (Подпись)             (Расшифровка подписи)
 за оформление свершившегося события)

Дата составления документа
Внутренний контроль,
Руководитель аппарата                            ________________     ______________________


(Подпись)             (Расшифровка подписи)

Форма № 3

РЕЕСТР

на списание Почетных грамот, Благодарностей 
Думы городского округа Большой Камень
за «___» ______________ 20__ года
Учреждение:     Дума городского округа Большой Камень

Адрес:                ул.Карла Маркса,4, г. Большой Камень, 692806
Объект учета:  Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения
                                            (награждения), поздравления

	№ 
п/п
	Наименование 

(грамота, благодарность)
	Адресат 

(наименование организации, 
ФИО физ.лица)
	Кол-
во
	Примечание

(№ решения Думы)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	В ходе подготовки грамот было испорчено бланков:
	
	

	Итого:
	
	


	__________________________                   _______________     _____________________
(Должность лица, ответственного                      (Подпись)             (Расшифровка подписи)
 за оформление свершившегося события)

Дата составления документа
Внутренний контроль,
Руководитель аппарата                              ________________     ______________________


(Подпись)             (Расшифровка подписи)

Форма № 4

РЕЕСТР

на списание материальных ценности, приобретаемых в целях вручения
(награждения), поздравления

за «___» ______________ 20__ года
Учреждение:     Дума городского округа Большой Камень

Адрес:                ул.Карла Маркса,4, г. Большой Камень, 692806
Объект учета:  Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения
                                            (награждения), поздравления

Описываются адресаты и мероприятия.

	__________________________                   _______________     _____________________
(Должность лица, ответственного                      (Подпись)             (Расшифровка подписи)
 за оформление свершившегося события)

Дата составления документа
Внутренний контроль,
Руководитель аппарата                               ________________     ______________________


(Подпись)             (Расшифровка подписи)

Форма № 5

ЗАЯВКА

на финансирование расходов

на __________________ 20__ года
                                                                 (месяц)
.
	Экономическое содержание расходов 
(расшифровка расходов),
код бюджетной классификации расходов РФ


	Сумма 
(руб.)



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


*Контрактный управляющий   ______________

______________



                                        (Подпись)                          (Расшифровка подписи)
                                    
* Представительские расходы формируются лицом, ответственным 
за мероприятие и согласовываются с контрактным управляющим, на предмет расходования средств,  в пределах утвержденного графика-закупок, 
а также муниципальных контрактов (при их наличии).
Форма № 6

РЕЕСТР 

Закупок для нужд Думы городского округа
.
	№

п/п
	Дата, номер контракта (закупки товара, работ, услуг)
	Предмет контракта (наименование товара, работ, услуг)
Сумма (руб.)
	Реквизиты поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Согласование

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Контрактный управляющий      ______________
_____________________



                                        (Подпись)                          (Расшифровка подписи)
                                    
