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Приложение
к решению Думы городского округа

ЗАТО Большой Камень 

От 21.12.2010  № 587
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАТО БОЛЬШОЙ КАМЕНЬ 


Настоящее Положение устанавливает порядок формирования и информационного сопровождения официального сайта органов местного самоуправления городского округа ЗАТО Большой Камень (далее- городской округ), определяет требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения ведения официального сайта. 


Избирательная комиссия городского округа размещает информацию на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа в период подготовки и проведения местного референдума, выборов депутатов Думы городского округа. 


Официальным сайтом органов местного самоуправления городского округа в сети Интернет (далее - официальный сайт) является сайт в сети Интернет, содержащий информацию о деятельности органов местного самоуправления городского округа.

Официальный сайт расположен в сети Интернет по адресу: www.bk.pk.ru

СТАТЬЯ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Официальный сайт функционирует на принципах системности представления информации; интерактивности, открытости, объективности и точности.

2. Информация, размещаемая на официальном сайте, является публичной и бесплатной и круглосуточно доступной для пользователей. 
Использование материалов, размещенных на официальном сайте в других средствах массовой информации возможно, при условии обязательной ссылки на официальный сайт.


При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес официального сайта.


3. Правомочия обладателя информации от имени городского округа осуществляют: глава городского округа, Дума городского округа, администрация городского округа, контрольно- счетная палата городского округа, избирательная комиссия городского округа в пределах их полномочий, установленных Уставом городского округа, нормативными правовыми актами городского округа. 
4. Собственником официального сайта является администрация городского округа.


СТАТЬЯ 2. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И ИНФОРМАЦИОННОГО 


СОПРОВОЖДЕНИЯ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА 

1. Подготовка информации для размещения на официальном сайте осуществляется органами местного самоуправления самостоятельно.


Состав и перечень информации о деятельности органов местного самоуправления, избирательной комиссии городского округа, размещаемой на официальном сайте устанавливаются органами местного самоуправления, избирательной комиссией городского округа в соответствии с действующим законодательством.


2. Техническое сопровождение официального сайта осуществляется администрацией городского округа. 

3. Администрация городского округа:


1) организует работы по бесперебойному функционированию и доступу пользователей к официальному сайту;


2) осуществляет методологическое руководство по ведению органами местного самоуправления, разделов официального сайта;

3) устанавливает адрес электронной почты, на который органами местного самоуправления, избирательной комиссией городского округа направляется информация для размещения на официальном сайте.

3. Органы местного самоуправления, избирательная комиссия городского округа направляют в администрацию городского округа перечень лиц, ответственных за размещение информации на официальном сайте и адрес(а) электронной почты, с которого (ых) осуществляется отправка информации.

4. Администрация городского округа размещает, полученную информацию от органов местного самоуправления, избирательной комиссии городского округа не позднее одного рабочего дня со дня ее получения. 

СТАТЬЯ 4. ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 




 ИНФОРМАЦИИ, РАЗМЕЩАЕМОЙ НА 




 ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ 

1. Информация, подлежащая размещению на официальном сайте, предоставляется органами местного самоуправления, избирательной комиссией городского округа в электронном виде, пригодном для использования (просмотр, редактирование) на персональных компьютерах. 

2. Кодировка файлов должна соответствовать русской кодировке Windows CP-1251или Cyrillic Unicode. 

3. Имена файлов могут содержать русские или латинские символы, а также цифры и допустимые знаки препинания, применение нестандартных (специальных) символов не допускается.
4. Имена файлов не должны превосходить по длине 255 символов. 

5. Форматы файлов, содержащих информацию, должны соответствовать формату электронных таблиц, совместимому с программой OpenOffice Calc (расширение файла ods) или Microsoft Excel 97, XP, 2003 (расширение файла xls), возможно представление сведений в формате xml.

6. Форматы текстовых файлов, содержащих информацию, должны соответствовать форматам электронных таблиц OpenOffice Calc (расширение файла ods), электронных таблиц Microsoft Excel 97, XP, 2003 (расширение файла xls), редакторов текста OpenOffice Writer (расширение файла odt), Microsoft Word 97, XP, 2003 (расширение файла doc), Adobe Acrobat (расширение файла pdf) или простому текстовому формату (расширение файла txt или csv).
7. Форматы графических файлов, содержащих информацию по проектам, должны соответствовать графическим форматам tiff, gif, png, jpeg, emf, cvg, ps. 
8. Разрешение графических растровых файлов не должно превышать 300 точек на дюйм.

9. При использовании в документах нестандартных шрифтов (кроме Arial, Times New Roman, Verdana, Tahoma Courier) необходимо прилагать соответствующие шрифтовые файлы. 

10. Возможно предоставление информации в форматах презентаций OpenOffice Impress (расширение файла odp), Microsoft PowerPoint (расширение файла ppt), MicrosoftVisio (расширение файла vsd) или в других форматах с обязательным предоставлением соответствующего конвертера в один из выше перечисленных стандартных форматов.

11. Файлы, содержащие информацию, могут предоставляться в архивах rar или zip без использования защиты паролем.

12. Файлы, содержащие информацию должны сопровождаться текстовым файлом, содержащим опись передаваемых файлов. 


СТАТЬЯ 4. ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНОЛОГИЧЕСКИМ, 




ПРОГРАММНЫМ И ЛИНГВИСТИЧЕСКИМ 




СРЕДСТВАМ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ПОЛЬЗОВАНИЯ 




ОФИЦИАЛЬНЫМ САЙТОМ 

1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на официальном сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.


2. Для просмотра официального сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.


3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта.


4. Технологические и программные средства ведения официального сайта должны обеспечивать:


1) ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;


2) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;


3) хранение информации, размещенной на официальном сайте, в течение 3 лет со дня ее первичного размещения.


5. Информация на официальном сайте должна размещаться на русском языке. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

