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ПОРЯДОК 
взаимодействия муниципальных заказчиков и МКУ «Служба обеспечения» при планировании                              и осуществлении закупок, включая определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заключение муниципальных контрактов,                           их исполнение, приемку поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг


1. Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков и МКУ «Служба обеспечения» при планировании и осуществлении закупок, включая определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заключение муниципальных контрактов, их исполнение, приемку поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг (далее – Порядок), разработан в соответствии с частью 10 статьи 26 Федерального закона № 44-ФЗ и определяет правила взаимодействия органов местного самоуправления городского округа, органов администрации городского округа, наделенных правами юридического лица, муниципальных казенных учреждений городского округа (далее — заказчик) с МКУ «Служба обеспечения»,           на которое возложены полномочия муниципального заказчика                               на планирование закупок, определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заключение муниципальных контрактов, их исполнение, приемку поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг, обеспечение их оплаты (далее — расширенные полномочия заказчика соответственно).
В целях настоящего Порядка под уполномоченным учреждением понимается МКУ «Служба обеспечения».
2. Настоящий порядок распространяется на закупки, в отношении которых принято решение об их централизации.
3. В целях реализации настоящего Порядка уполномоченное учреждение осуществляет:
3.1. При планировании централизованных закупок:
а) определение сводной потребности (изменение потребности)                         в товарах работах, услугах, в соответствии с нормативными затратами              на обеспечение функций заказчиков, в отношении которых принято решение о возложении расширенных полномочий заказчика на уполномоченное учреждение, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку;
б) анализ информации, представленной заказчиками, на предмет                ее соответствия Перечню товаров, работ, услуг, в отношении которых принято решение о централизации;
в) представление по запросам заказчиков информации о стоимости товаров, работ, услуг, в целях формирования (уточнения) потребности             в товарах работах, услугах на обеспечение функций заказчиков, в отношении которых принято решение о возложении расширенных полномочий заказчика на уполномоченное учреждение;
г) формирование обоснований бюджетных ассигнований на закупку товаров, работ, услуг;
д) формулирование требований к характеристикам товаров, работ, услуг, а также условиям поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг (техническое задание), необходимых для обеспечения функций заказчиков             в части административно-хозяйственного обеспечения;
е) составление закупочной документации на закупку товаров, работ, услуг и согласование ее с заказчиком (за исключением товаров, работ, услуг, планируемых к закупке в целях административно-хозяйственного обеспечения);
ж) формирование, утверждение, внесение изменений, размещение                в Единой информационной системе в сфере закупок в информационной-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — ЕИС) плана-графика закупок (при этом вправе совместить закупку товаров, работ, услуг                      для обеспечения функций заказчиков);
3.2. При осуществлении централизованных закупок:
а) проведение закупочных процедур;
б) определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
в) заключение муниципальных контрактов (договоров) и направление их копий заказчику;
г) контроль за исполнением заключенных муниципальных контрактов (договоров);
д) согласование с заказчиком срока поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг время и дату поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;
е) принятие от поставщика (подрядчика, исполнителя) документов, подтверждающих исполнение муниципальных контрактов (договоров);
ж) подтверждение поставки товаров (материальных ценностей)             в соответствии с условиями муниципального контракта (договора)                         и                на основании полученных от поставщика документов, подтверждающих исполнение контракта, подписание в качестве заказчика акта приема-передачи материальных ценностей (товаров) в рамках своей компетенции;
з) принятие выполненных работ, оказанных услуг в соответствии              с условиями муниципального контракта (договора) и на основании полученных от подрядчика (исполнителя) документов, подписание                          в качестве заказчика акта приема-передачи выполненных работ, оказанных услуг;
и) оплату поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг;
к) привлечение экспертов, экспертных организаций на основании контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом № 44 — ФЗ, для проведения экспертизы результатов, предусмотренных муниципальным контрактом;
л) взаимодействие с заказчиками по вопросам контроля за исполнением заключенных муниципальных контрактов (договоров);
м) анализ информации, представленной заказчиками, о качестве поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг;
н) регистрацию обращений заказчиков по вопросам качества поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг;
о) взаимодействие с поставщиками (исполнителями, подрядчиками)             по вопросам исполнения условий муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (в том числе ведение претензионной работы, применение штрафных санкций и иное).
4. В целях реализации настоящего Порядка заказчик осуществляет:
4.1. При планировании централизованных закупок:
а) определение потребности (изменение потребности) в товарах работах, услугах и представление уполномоченному учреждению информации о потребности муниципального заказчика в товарах (работах, услугах) для обеспечения муниципальных нужд по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку;
б) направление в уполномоченное учреждение информации, необходимой для формирования обоснований бюджетных ассигнований, по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку или передачу бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных заказчику на осуществление закупок;
в) формулирование требований к характеристикам товаров, работ, услуг, а также условиям поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг (техническое задание), необходимых для обеспечения функций заказчиков         за исключением товаров, работ, услуг, планируемых к закупке в целях административно-хозяйственного обеспечения;
г) согласование закупочной документации на закупку товаров, работ, услуг, за исключением товаров, работ, услуг, планируемых к закупке в целях административно-хозяйственного обеспечения;
4.2. При осуществлении централизованных закупок:
а) согласование уполномоченному учреждению даты и времени поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;
б) направление уполномоченному учреждению информации                    о претензиях к качеству и (или) количеству поставленных товаров (работ, услуг) по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку;
в) участие совместно с уполномоченным учреждением в приемке поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы                (ее результатов), оказания услуги;
г) принятие товаров в месте доставки товаров в соответствии                        с условиями заключенного муниципального контракта (договора), подписание в качестве получателя товаров товарной накладной, акта приема-передачи материальных ценностей (товаров);
д) подтверждение уполномоченному учреждению поставки товаров, выполнения работ (их результатов), оказания услуг и (или) устранения выявленных недостатков по поставке товаров, выполнению работ                   (их результатов), оказанию услуг и направление информации о принятых товарах (работах, услугах) по форме согласно приложению № 4                       к настоящему Порядку;
е) передачу уполномоченному учреждению (в том числе по запросу) информации и документов, необходимых для выполнения уполномоченным учреждением полномочий, предусмотренных настоящим Порядком.
5. Взаимодействие заказчиков с уполномоченным учреждением осуществляется в следующем порядке:
5.1. При формировании проекта бюджета городского округа                   на очередной финансовый год и на плановый период в целях планирования централизованных закупок заказчик организует сбор информации                           о потребности его структурных подразделений (должностных лиц)                        в закупках товаров, работ, услуг в целях обеспечения содержания заказчика, а также в целях обеспечения выполнения заказчиком установленных функций на очередной финансовый год и плановый период в натуральных показателях (далее — информация о потребности в закупках) в срок до 15 июня текущего финансового года.
В отношении администрации городского округа полномочие, установленное абзацем первым настоящего пункта, осуществляет управление бухгалтерского учета и отчетности администрации городского округа.
Информация о потребности в закупках должная содержать полные сведения о планируемых к приобретению товаров, работ, услуг, в том числе технические характеристики и (или) функциональное назначение объектов закупок, достаточные для формирования технического задания                        к муниципальным контрактам (договорам) и (или) закупочной документации.
Предварительная сводная информация потребности в закупках товаров, работ, услуг формируется заказчиком по форме согласно приложению № 1              к настоящему Порядку и направляется в уполномоченное учреждение в срок до 1 июля текущего финансового года. Уполномоченное учреждение              в течение 10 рабочих дней определяет стоимость планируемых                          к приобретению товаров, работ, услуг в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг и направляет указанную информацию заказчику.
Заказчик анализирует полученную информацию и уточняет                        ее    при необходимости. Заказчик обеспечивает согласование уточненной информации о потребности в закупках в натуральных                                         и стоимостных показателях ответственным исполнителем соответствующей муниципальной программы в срок не позднее 25 июля текущего финансового года.
Заказчик обеспечивает рассмотрение соответствующим главным распорядителем бюджетных средств городского округа проекта Бюджетной сметы на очередной финансовый год и плановый период, включающей объемы планируемых закупок, в установленном порядке.
Главный распорядитель бюджетных средств городского округа обеспечивает рассмотрение бюджетной комиссией по рассмотрению бюджетных проектировок на текущий (очередной) финансовый год                         и  на плановый период (далее — бюджетная комиссия) Бюджетной заявки    на очередной финансовый год и плановый период, включающей объемы планируемых закупок товаров, работ, услуг в целях обеспечения деятельности самого главного распорядителя бюджетных средств городского округа и подведомственных ему получателей бюджетных средств, а также                 в целях выполнения указанными участниками бюджетного процесса установленных функций.
В течение 2 рабочих дней после дня принятия бюджетной комиссией решения о согласовании Бюджетной заявки на очередной финансовый год                и плановый период главный распорядитель бюджетных средств городского округа доводит информацию о согласованных объемах закупок товаров, работ, услуг до подведомственных получателей бюджетных средств городского округа.
В течение 2 рабочих дней заказчик формирует согласованную информацию о потребности в централизованных закупках и информацию                 о передаваемых бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных заказчику на осуществление централизованных закупок, по формам согласно приложениям № 1 и № 2             к настоящему Порядку.
В срок не позднее 31 августа текущего финансового года уполномоченное учреждение формирует сводную информацию                                о централизуемых закупках, планируемых к осуществлению в отношении третьих лиц, и формирует проект Бюджетной сметы на очередной финансовый год и плановый период в установленном порядке, включая бюджетные ассигнования на осуществление закупок в отношении третьих лиц. На основании информации о централизуемых закупках главный распорядитель бюджетных средств городского округа, в ведении у которого находится уполномоченное учреждение, формирует уточненную Бюджетную заявку на очередной финансовый год и плановый период в установленном порядке, включая бюджетные ассигнования на осуществление закупок                     в отношении третьих лиц.
В срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения лимитов бюджетных обязательств заказчик и уполномоченное учреждение проводят сверку и при наличии расхождений уточнение сформированной ранее информации о потребности в закупках с учетом утвержденных лимитов бюджетных обязательств.
5.2. При формировании проекта внесения изменений в бюджет городского округа на очередной финансовый год и на плановый период                  в целях планирования централизованных закупок в процессе исполнения бюджета городского округа в текущем финансовом году заказчик организует проведение регулярного мониторинга потребности в закупках,                              по результатам которого при необходимости формирует информацию                    об уточнении потребности в закупках.
В отношении администрации городского округа полномочие, установленное абзацем первым настоящего пункта, осуществляет управление бухгалтерского учета и отчетности администрации городского округа.
Уточненная информация о потребности в закупках (предварительная, уточненная, согласованная) направляется в уполномоченное учреждение                    по форме и правилам, установленным пунктом 5.1 настоящего Порядка (за исключением сроков). Уполномоченное учреждение определят                                 в установленном порядке стоимость планируемых к приобретению товаров, работ, услуг в отношении уточняемой информации по правилам, установленным пунктом 5.1 настоящего Порядка. Согласование уточнения (внесения изменений) информации о потребности в закупках заказчиком             и главным распорядителем бюджетных средств городского округа, в ведении которого находится заказчик, осуществляется по правилам, установленным пунктом 5.1 настоящего Порядка.
5.3. При необходимости уточнения информации о потребности               в закупках, не требующего внесения изменений в объемы бюджетных ассигнований в процессе исполнения бюджета городского округа в текущем финансовом году по результатам мониторинга потребности в закупках, проводимого  в соответствии с пунктом 5.2 настоящего Порядка, заказчик при возникновении необходимости (необходимость в увеличении объема одних объектов закупок при одновременном уменьшении объема других объектов закупок без изменения утвержденного данному заказчику объема лимитов бюджетных обязательств на осуществление закупок товаров, работ, услуг) формирует информацию об уточнении потребности в закупках                     в натуральных показателях.
В отношении администрации городского округа полномочие, установленное абзацем первым настоящего пункта, осуществляет управление бухгалтерского учета и отчетности администрации городского округа.
Уточненная информация о потребности в закупках направляется                   в уполномоченное учреждение по форме согласно приложению № 1                  к настоящему Порядку в целях определения (уточнения) стоимости планируемых к закупке товаров, работ, услуг. Уполномоченное учреждение                   в течение 10 рабочих дней определяет стоимость планируемых                                        к приобретению товаров, работ, услуг в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг и направляет указанную информацию заказчику.
Заказчик согласовывает уточненную информацию о потребности                      в закупках (в натуральных и стоимостных показателях) с ответственным исполнителем соответствующей муниципальной программы, а также согласовывает с главным распорядителем бюджетных средств городского округа, в ведении которого находится, Изменения в Бюджетную смету                   на текущий финансовый год и плановый период в отношении уточняемого перечня централизуемых закупок товаров, работ, услуг.
В срок не позднее 2 рабочих дней со дня согласования главным распорядителем бюджетных средств городского округа Изменений                         в Бюджетную смету заказчик и уполномоченное учреждение проводят сверку и при наличии расхождений уточнение сформированной ранее информации          о потребности в закупках.
5.4. При осуществлении закупок:
5.4.1. В целях проведения конкурентных процедур уполномоченное учреждение направляет заказчику на согласование проект документации               о закупке в отношении объекта централизуемых закупок. Заказчик в течение 3 рабочих дней согласовывает проект или формирует замечания к нему.
В течение 1 рабочего дня с момента подписания муниципального контракта в отношении объекта централизованных закупок уполномоченное учреждение извещает заказчика о заключенном муниципальном контракте               и установленной им дате приемки товаров, работ, услуг.
5.4.2. В целях приемки объекта централизованных закупок уполномоченное учреждение извещает заказчика об уточненной дате                 и  времени поставки товара, приемки выполненных работ, оказанных услуг.
Заказчик самостоятельно организует приемку поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг.
В отношении администрации городского округа полномочие, установленное абзацем вторым настоящего пункта, осуществляют должностные лица администрации городского округа, уполномоченные                 на приемку товаров, работ, услуг в соответствии с муниципальным контрактом (договором).
5.4.3. В случае невыполнения исполнителем (поставщиком, подрядчиком) условий муниципального контракта в части сроков                        его исполнения заказчик извещает уполномоченное учреждение об этом                    не позднее рабочего дня, следующего после установленного муниципальным контрактом срока.
5.4.4. В случае отсутствия претензий к качеству и количеству поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг по факту                   их приемки заказчик извещает уполномоченное учреждение об этом                      не позднее рабочего дня, следующего за днем фактической приемки товара, работы, услуги по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.
5.4.5. При наличии претензий к качеству и (или) количеству поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг по факту                 их приемки заказчик извещает уполномоченное учреждение об этом                     не позднее рабочего дня, следующего за днем фактической приемки товара, работы, услуги по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку. Информация о выявленных недостатках по поставке товаров, выполнению работ (их результатов), оказанию услуг должна содержать подробное описание брака, недостатков, замечаний, несоответствий.
5.4.6. В целях контроля за исполнением бюджета городского округа:
5.4.6.1. Уполномоченное учреждение ежемесячно формирует                 и представляет заказчику информацию о принятых и исполненных обязательствах по централизованным закупкам по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку в срок не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным.
[bookmark: _GoBack]5.4.6.2. Заказчик осуществляет анализ представленной уполномоченным учреждением информации и по результатам его принимает соответствующие управленческие решения, направленные на повышение эффективности закупочной деятельности.
В отношении администрации городского округа полномочие, установленное абзацем первым настоящего пункта, осуществляет управление бухгалтерского учета и отчетности администрации городского округа.
6. Уполномоченное учреждение обеспечивает ведение раздельного аналитического учета лимитов бюджетных обязательств на осуществление закупок товаров, работ, услуг и принятых (принимаемых) обязательств                    в отношении третьих лиц по каждому заказчику.
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   «Приложение №  6   к постановлению администрации  городского округа Большой Камень   от  13.01.2016   №  1  

        ПОРЯДОК    взаимодействия муниципальных заказчиков и  МКУ  «Служба обеспечения»   при планировании                                и осуществлении закупок, включая определение  поставщиков (подрядчиков, исполнителей),  заключение муниципальных контрактов,                             их исполнение, приемку поставленных  товаров,  выполненных работ (их результатов), оказанных  услуг       1. Порядок  взаимодействия муниципальных заказчиков и  МКУ  «Служба обеспечения»   при планировании и осуществлении закупок, включая  определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заключение  муниципальных контрактов, их исполнение, приемку поставленных товаров,  выполненных работ (их результатов), оказанных услуг   (далее  –   Порядок),   разработан в соответствии с частью 10 статьи 26 Федерального закона  № 44 - ФЗ и определяет правила взаимодействия органов местного самоуправления  городского округа, органов администрации городского округа, наделенных  правами юридического лица, муниципальных   казенных учреждений  городского округа (далее  —   заказчик) с  МКУ «Служба обеспечения» ,             на которое возложены полномочия муниципального заказчика                                 на планирование закупок, определение поставщиков (подрядчиков, 

